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هاي متقاضی داراي پرونده اجرا میسر ي درخواستتوجه به برونسپاري صورت گرفته،امکان دریافت کلیهبا 

 گردیده است .
گردد می هاي مذکور در قالب نامه وارده در کارتابل دبیرخانه واحد اجرا به صورت مکانیزه دریافتدرخواست

 باشد.، و دیگر نیاز به مراجعه حضوري طرفین پرونده براي ارائه درخواست ،به ادارات و واحدهاي اجرا نمی
هاي متقاضی در خصوص اجرائیه با موضاعات در نظر گرفته شده در سامانه به مراحل دریافت درخواست

 باشد:شرح زیر می
 ات ثبتی کلیک نمایید.پس از ورود به سامانه ابتدا بر روي منوي خدم .1

 

 کلیک نمایید.در خصوص اجرائیه  متقاضیهاي سایر درخواستسپس بر روي ثبت  .2
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 پس از آن در فرم باز شده تیک ایجاد درخواست جدید را بزنید. .3

 

 سپس شماره پرونده و یا شماره اجرائیه را در کادر مربوطه وارد نمایید. .4
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 ونده اجرائیه کلیک نمایید.و پس از آن بر روي دکمه بازیابی اطلاعات پر .5

 

 اکنون میتوانید از بین پرونده هاي فرعی یکی را انتخاب نمایید. .6

 

پس از انتخاب پرونده فرعی بر روي لوکاپ موضوع درخواست کلیک نموده و یک موضوع  .7
 درخواست را انتخاب نمایید.
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 در این پنجره شما میتوانید موضوع درخواست را انتخاب نمایید. .8

 

 سپس بر روي دکمه ایجاد درخواست کلیک نمایید. .9
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 پس از این کار فرم جدیدي باز می شود. ابتدا به تب اطلاعات اصلی بروید. .10

 

 سپس در تب اطلاعات اصلی بر روي لوکاپ درخواست دهنده کلیک نمایید.  .11
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فرد بعد از کلیک بر روي لوکاپ درخواست دهنده پنجره اي باز می شود که شما می بایست  .12
درخواست دهنده را انتخاب نمایید. لازم به ذکر است اشخاصی که در لیست مشاهده می شوند 

 اشخاصی هستند که در استعلام از اداره اجرا براي ما فرستاده شده اند.

 

 پس از انتخاب شخص درخواست دهنده به تب متن درخواست بروید. .13
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که قصد فرستادن آن براي اداره اجرا دارید در تب متن درخواست، شما می بایست متن درخواستی  .14
 را بنویسید.

 

 پس از نوشتن متن درخواست بر روي دکمه ثبت کلیک نمایید. .15
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در صورتی که ذخیره سازي به درستی انجام شود متن زرد رنگی با مضمون داخل تصویر در بالاي فرم سمت 
 راست نمایش داده می شود.

 

 سپس به تب هزینه ها بروید. .16
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 بر روي دکمه شروع عملیات پرداخت هزینه کلیک نمایید تا هزینه پرداخت شود. .17

 

 سپس به تب تایید و ارسال بروید. .18
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در تب تایید و ارسال در صورتی که بخواهید از هر یک از اشخاص پرونده اثر انگشت الکترونیکی  .19
 گرفته شود بر روي دکمه اخذ اثر انگشت کلیک نمایید.

 

بر روي دکمه اخذ اثرانگشت فرمی باز می شود که شامل بخشنامه هایی می باشد پس از کلیک  .20
که ممکن است براي هریک از اشخاص پرونده ثبت شده باشد. در صورت تایید بر روي دکمه تایید 

 و اخذ اثر انگشت کلیک نمایید.
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 یید.پس از آن پنجره اي باز می شود که شما میتوانید شخص مورد نظر را انتخاب نما .21

 

 پس از انتخاب شخص بر روي دکمه اخذ اثر انگشت و توضیحات کلیک نمایید. .22
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بعد از کلیک بر روي اخذ اثر انگشت و توضیحات پنجره اي باز می شود که شما با کلیک بر روي  .23
 دکمه اخذ اثر انگشت می توانید اثر انگشت شخص را از طریق دستگاه اثر انگشت اخذ نمایید.

 

 ثر انگشت بر روي دکمه تایید و ذخیره کلیک نمایید.پس از اخذ ا .24
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در مرحله بعد شما می بایست در همان تب تایید و ارسال بر روي دکمه اخذ تصویر درخواست  .25
 کلیک نمایید.

 

پس از کلیک بر روي دکمه اخذ تصویر درخواست فایل پی دي اف آماده دانلود می باشد که شما  .26
 .می بایست آن را ذخیره نمایید
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پس از دریافت فایل شما می بایست پرینت گرفته و مهر و امضاي سردفتر به همراه اثر انگشت  .27
شخص درخواست کننده را به صورت فیزیکی در انتهاي برگه درج کرده و آن را به صورت تصویر 

 تیف اسکن و ذخیره نمایید و سپس به تب پیوست بروید.

 

 د.در تب پیوست بر روي دکمه + کلیک نمایی .28
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 سپس مقادیر خواسته شده را وارد نمایید و نوع فرعی را تصویر درخواست انتخاب نمایید. .29

 

 سپس بر روي دکمه فایل کلیک کرده و تصویر تیف که قبلا اسکن شده است را انتخاب نمایید. .30
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شما می توانید بسته به نوع موضوع درخواست همین مراحل را براي تصاویر دیگر نیز طی نمایید.   .31
براي مثال در این نوع درخواست تصویر گزارش ارزیاب (نوع فرعی) اجباري می باشد. اکنون بر 

 روي دکمه ثب کلیک نمایید.

 

 هایی و ارسال کلیک نمایید.و در پایان به تب تایید و ارسال رفته و بر روي دکمه تایید ن  .32
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 نکات

و نشانی جدید اعلامی متعهد له  00203در موضوع درخواست نشانی جدید اعلامی متعهد با کد  
 فیلدهایی که درون کادر قرمز رنگ مشخص شده اند اجباري می باشند: 00127با کد 

 

 اداره اجرا ارسال شده اند.اشخاصی که در لوکاپ درخواست دهنده و شخصی که آدرسش عوض می شود از  
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حتما می بایست حداقل یک شخص جدید وارد شود.  00205در موضوع درخواست گواهی انحصار وراثت با کد  
 براي اینکار ابتدا به تب اشخاص بروید.

 

 سپس بر روي دکمه + کلیک نمایید. 

 

 ثبت کلیک نمایید. سپس فیلدهاي درون کادر قرمز رنگ را پر نمایید و در نهایت بر روي دکمه 
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 .باشدبه شرح جدول زیر میانواع موضوع درخواست به همراه پیوست هاي اجباري (نوع فرعی)  

 عنوان پیوست عنوان موضوع درخواست کد
 تصویر درخواست معرفی اموال 00006
 تصویر اعلام وصول طلب اعلام وصول طلب 00010
شخص درخواست تصویر نامه بانک یا  معرفی نماینده 00014

 کننده
 تصویر درخواست تقاضاي کسر حقوق 00023

 تصویر درخواست اعتراض به عملیات اجرایی 00025
 تصویر درخواست درخواست عدم ابلاغ تا اطلاع ثانوي 00028
 تصویر درخواست درخواست توقف عملیات اجرایی تا اطلاع ثانوي 00029
 درخواستتصویر  درخواست تغییر حافظ 00031
 تصویر درخواست درخواست کپی 00035
 تصویر درخواست درخواست فک رهن 00037
 تصویر درخواست درخواست واریز مبلغ 00041
 تصویر درخواست درخواست فک قفل 00042
 تصویر درخواست گزارش عملیات اجرایی 00045
 تصویر درخواست اعلام وضعیت بیمه 00046
 تصویر درخواست تخلیهدرخواست  00051
 تصویر درخواست درخواست احتساب مانده بدهی 00057
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گواهی عملیلات اجرایی جهت ارائه به مراجع  00060
 قضایی

 تصویر درخواست

 تصویر درخواست درخواست ممنوع الخروجی 00066

 تصویر درخواست درخواست تسریع در ارسال جواب 00068

 تصویر درخواست تصویر اجراییه ابلاغ شدهدرخواست ارسال  00070

 تصویر درخواست درخواست اعلام نتیجه اقدامات 00083
 تصویر درخواست درخواست ارزیابی پلاك ثبتی 00090
 تصویر درخواست اعلام شماره حساب 00093
 تصویر درخواست اعلام وکالت 00101

 روزنامهتصویر چاپ شده آگهی در  آگهی مزایده منقول 00103
 تصویر چاپ شده آگهی در روزنامه آگهی مزایده غیر منقول 00104

 تصویر درخواست اعتراض به نظریه ریاست ثبت یا اجرا 00105
 تصویر درخواست ابلاغ اجرائیه از طریق جراید 00108

 تصویر درخواست مغایرت مشخصات سجلی 00110
 تصویر درخواست بازداشت دیه 00111
 تصویر درخواست اعتراض به نظر کارشناس،ارزیابی و حسابدار 00115

 تصویر درخواست درخواست ادامه عملیات اجرایی 00119
 تصویر درخواست نشانی جدید اعلامی متعهد له 00127
 تصویر نظر کارشناس نظریه کارشناس و کروکی 00128
 تصویر فیش پرداختی حق الزحمه کارشناس 00129
 تصویر درخواست مغایرت پلاك ثبتی 00132

 تصویر درخواست و فیش فیش مابه التفاوت 00134

 تصویر درخواست تقاضاي توقیف خودرو 00135

 تصویر درخواست درخواست ارزیابی 00138
 تصویر نامه بانک -تصویر درخواست  اعلام تاریخ خسارت 00143

 نامه بانکتصویر -تصویر درخواست  اعلام نرخ سود 00144
 تصویر نامه بانک -تصویر درخواست  اعلام تاریخ تسویه 00152
 تصویر اقرارنامه ارسال اقرارنامه 00154
 تصویر نامه واره کسر از حقوق واریز مبلغ کسر از حقوق 00157
 تصویر درخواست درخواست خودداري از ابلاغ اجرائیه 00158
 تصویر درخواست تقاضاي بازداشت تلفن همراه 00159
 تصویر درخواست تقاضاي بازداشت تلفن ثابت 00160
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 تصویر درخواست تقاضاي تحویل اموال 00162

 تصویر درخواست درخواست تعیین حق الحفاظه 00163

 تصویر درخواست تقاضاي بازداشت پلاك ثبتی 00164
 تصویر درخواست تقاضاي بازداشت سرقفلی 00165
 تصویر درخواست استرداد چکتقاضاي  00166
 تصویر درخواست تقاضاي پرداخت بدهی توسط بدهکار 00167
 تصویر درخواست اعلام کد ملی بدهکار 00168
 تصویر درخواست پرداخت وجه به بستانکار 00169
 تصویر درخواست آیین نامه اجرایی 201اعمال ماده  00170
 درخواستتصویر  ارائه رضایت نامه 00172
 تصویر درخواست ارائه صلح نامه 00173
 تصویر درخواست درخواست جابجایی اموال بازداشتی 00174
 تصویر درخواست عزل وکیل 00175
 تصویر درخواست انصراف کارشناس از ارزیابی 00180
 تصویر درخواست تقاضاي بازداشت سهم الارث 00183
 تصویر درخواست منقولتقاضاي بازداشت اموال  00187
 تصویر درخواست تقاضاي بازداشت سهام 00190
 تصویر درخواست تقاضاي بازداشت اموال منقول نزد شخص ثالث 00191
 تصویر درخواست تقاضاي بازداشت دیه 00194
 تصویر گزارش ارزیاب گزارش ارزیابی توسط کارشناس 00195
 گزارش ارزیابتصویر  گزارش ارزیابی مجدد 00196
 تصویر درخواست اعتراض به نظریه رئیس ثبت محل 00197
 تصویر درخواست اعتراض به راي هیئت نظارت 00198
 تصویر صورتجلسه تحویل مال به موجر -صورتجلسه تخلیه 00199
 تصویر صورتجلسه تحویل مال به خریدار -صورتجلسه تخلیه 00200
 درخواستتصویر  اعلام سازش 00201
 تصویر درخواست نشانی جدید اعلامی متعهد 00203
 گواهی انحصار وراثت گواهی انحصار وراثت 00205
 تصویر درخواست نامه اعراض از رهن 00206
 تصویر درخواست درخواست ارسال دستور توقف عملیات اجرایی 00207
 تصویر درخواست درخواست صورتجلسه مزایده 00208
 تصویر درخواست آیین نامه اجرا169درخواست صدور راي ماده  00209
 تصویر درخواست درخواست رفع ممنوع الخروجی 00210
 تصویر درخواست درخواست رفع بازداشت 00211
 تصویر درخواست درخواست دریافت رأي هیأت نظارت 00212
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 تصویر درخواست درخواست رفع کسر از حقوق 00213

 تصویر درخواست درخواست بازداشت موجودي حساب 00214
 تصویر درخواست درخواست تسعیر سکه به نرح روز 00215
درخواست تقویم وجه نقد به نرخ شاخص بانک  00216

 مرکزي
 تصویر درخواست

 تصویر درخواست، تصویر آگهی مزایده درخواست مزایده منقول 00217
 تصویر درخواست ،تصویر آگهی مزایده غیرمنقولدرخواست مزایده  00218

 تصویر درخواست درخواست اعلام تاریخ ابلاغ 00219
 تصویر درخواست درخواست اعلام نتیجه اقدام 00220
 تصویر درخواست درخواست تسویه حساب 00221
 تصویر درخواست درخواست ارزیابی مجدد 00222
 درخواستتصویر  تنظیم و ثبت صورتجلسه 00223
 تصویر درخواست افزودن وکیل به پرونده اجرایی 00224

 

 

 
 


